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BELGELENDIRME PROGRAMI

Belgelendirme Programi EN ISO/IEC 17067 Standardinin sartlarini karsilamaktadir. Bu elektronik kopyanin gogaltilmasi kontrolsiiz kopyadir.
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BELGELENDIRME
PROGRAMININ PRG.500 EN 1090-1'e Gore Celik ve Aliiminyum Yapi Imalati icin Belgelendirme Programi
KODU ADI
Bu belgelendirme programi Kurum ve kuruluglarin INSPERLA” ya EN 1090-1 standardina gore gelik ve
aliminyum yapi imalati igin belgelendirme faaliyetlerini (nasil basvuracadi, belgelendirme gereksinimleri,
Belgelendirme asamalari, belgelerin diizenlenmesi ve yuritilmesi) tanimlamak amaciyla EN ISO/IEC 17067
Madde 6.5 program igeridi sartlarina gére hazirlanmistir.
INSPERLA, kuruluslara belirtilen kapsamlarda TS EN ISO/IEC 17065 standardina uygun olarak belgelendirme
hizmeti vermektedir.
Bu program, www.insperla.com adresinde yayinlanmaktadir ve hizmet s6zlesmesinde belgelendirme programina
atif yapmaktadir. Belgelendirme talebinde bulunan kuruluslar bu programda verilen sartlara gore
belgelendirmektedir.
Uretilen celik iglerinin CE isaretlemesi icin ilgili uyumlulastinlmis Standard “EN 1090-1: Celik Yapilar ve
Aliminyum Yapi Uygulamalari — Yapilarin Uygunlugunun Degerlendirilmesi icin Gerekler” olup, standardin
diger iki 6nemli bollimi asagidaki gibidir;
I) B6lim 2 (EN 1090-2): Celik yapilar igin teknik gerekler
IT) Bolim 3 (EN 1090-3): Aliminyum yapilar igin teknik gerekler
EN 1090-2, celik yapilarin Gretimi ile ilgili teknik gereklilikleri sadlayarak, EN 1090-1‘in uygulanmasini
) desteklemektedir.
BELGELENDIRME EN 1090-3, aliminyum yapilarin tretimi ile ilgili teknik gereklilikleri sunarak, EN 1090-1'in uygulanmasini
PROGRAMININ
o desteklemektedir.

CE isaretlemesi ile ilgili olarak TS EN 1090-2 ve TS EN 1090-3ln ilgili maddeleri asagidaki gibidir:

e Kapsam

e  Normatif referanslar

e  Terimler ve tanimlar

e Sartnameler ve dokiimantasyon

e Yapl malzemeleri

e Hazrlik

e Kaynak

e  Mekanik birlestirme (ve yapiskan bag olusturulmasi) (sadece aliminyum igin)

e Montaj

e Ylzey islemleri

e Geometrik toleranslar

e Muayene, deneyler ve dizeltici faaliyetler
Bir drtiniin glivenlik agisindan gerekli olan kritiklik seviyesine bagl olarak (6rnegdin yapisal Uriinler genel
guvenlik agisindan kritiktir, dekoratif Griinler ise genelde kritik degildir) CE isaretlemesi, farkli uygunluk onay
seviyelerini igerebilir. Glivenlik agisindan kritik olan Grtnler, normal sartlarda, bir tgtinci taraf kurumun eliyle
test, denetim ve belgelendirme yapilmasini igerir. Guvenlik agisindan kritik olmayan drinler igin ise CE

isaretlemesi genelde, liglincu taraflarin miidahil olma durumu olmadan, sadece Uretici firmanin beyanini igerir.
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Alti uygunluk onay seviyesi bulunur. Her bir uygunluk onayi seviyesi igin Uretici, bir fabrika tretim kontrolii
(FUK), ilk tip testi (ITT) olmalidir ve iretici bir performans beyani diizenler. Uygunluk onayi seviyeleri, 1+, 1,
2+, 2, 3 ve 4 olup en yiiksedi 1+, en diisidi ise 4'tir.

2+ uygunluk onay sistemi altinda, INSPERLA yiiriitiilecek olan gérevler, Fabrika Uretim Kontrol (FUK) denetimi
ve FUK’ {in siirekli gbzetimi, dederlendiriimesi ve onayidir. Basarili olarak tamamlanan degerlendirmeler
sonucunda, Fabrika Uretim Kontrolii icin bir EC Sertifikasi diizenlenir.

Belgelendirme Program icerigi EN ISO/IEC 17067 Madde 5'te belirtilen fonksiyonlardan I,II,III,IV ve V sartlarini
yerine getirir.

GECERLILIK

Sertifikalarin gegerlilik slresi veya gegerlilik suresi ile ilgili agiklama, sertifika lizerinde yazilir. EN 1090-1
sertifikasi, gdzetim denetimlerinin, EN 1090-1, Tablo B.3'de belirtildigi gibi yapilmasi sartiyla siiresiz olarak
gegerlidir. Bu gegerlilik siiresi, standartta tanimlanan gdézetim denetimlerinin basarili olarak yapilmasi halinde
gegerlidir. INSPERLA, standartta belirtilen gdzetim periyotlarina uymakla birlikte misterinin bu standardin

sartlarini karsiladigini kontrol igin her yil gézetim yapar.

BELGELENDIRME
PROGRAMININ
UYGULAMA
SINIFININ
BELIRLENMESi

EN 1090 standardinin 2. ve 3. bolimleri, uygulama sinifi kavramini tanitmaktadir. Gereklilikleri daha az olan 1.
uygulama sinifindan (EXC1), gereklilikleri gok kapsamli olan 4. uygulama sinifina (EXC4) kadar dedisen 4 adet
uygulama sinifi bulunur.

Her bir uygulama sinifi igin, Uretim ve montaj gereklilikleri belirlenmistir ve bu gereklilikler, yapiya bir bitiin
olarak veya yapinin bir detayina uygulanabilir. Uygulama sinifi igin gereklilikler, EN 1090-2 Ek A.3'de (Celik) ve
EN 1090-3 Ek A.3’de (Aliminyum) maddeler halinde verilir.

Yapi icin gereken uygulama sinifini segmek, uygulayicinin tasarim kararidir.

Dort uygulama sinifi verilmesinin sebebi, yapinin veya yapinin bir detayinin kopmasinin sonuglarina bagli,
kinimaya (cékmeye) karsi bir giivenilirlik seviyesi sunmaktir.

Uygulama siniflariyla ilgili detaylar,
EN 1090-2 Celik yapilar icin uygulama siniflar segimi

EN 1993-1-1 Tablo A.1 Uygulama siniflariin belirlenmesine yonelik tavsiye edilen matris

Table A.1 (NDP) — Selection of execution class based on the type of loading (EXC)

Type of loading

Consequence class
(€0 Static
Quasi-static

Seismic

DC22

Fatigue®
DC12 &

CcC3 EXC3¢ EXC3¢ EXC3¢
cc2 EXC2 EXC2 EXC2 EXC3d EXC3
CcC1 EXC1 EXC2¢ EXC2 EXC2 EXC2
2 Seismic ductility classes (DC's) are defined in prEN 1998-1-1.
b See EN 1993-1-9.

DC33
EXC3¢ EXC3¢

¢ EXC4 may be considered for special cases, including those typically covered by CC4 of EN 1990:—.

4 QOnly the primary seismic resisting system falls in EXC3: the gravity load resisting system may fall in
EXC2.

¢ Ifthe seismic action index is not greater than 2,5m/s2 (low seismic action class, see prEN 1998-1-1),
the execution class of structures in DC1 may be EXC1.

NOTE Structures in consequence class CCO are not covered by this Annex, see EN 1990:—, 4.3.
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EN 1990:2023 Tablo B.2 Tasarim Kontrol Seviyeleri

Table B.2 (NDP) — Design check levels (DCL)

DCL Design checking Required level

DCL3 Extended independent checking? To be defined nationally

DCL2 Normal independent checking? To be defined nationally

DCL1 Self-checking To be defined nationally
3 The term may be defined nationally.

EN 1990:2023 Tablo A.1.9 Binalar ve geoteknik yapilar icin sonuc faktorleri

Table A.1.9 (NDP) — Consequence factors for buildings and geotechnical structures

Consequence class | Description of Consequence factor
(cc)? consequences ke
CC3 High 1,1
ccz Normal 1,0
cc1 Low 0,9
2 The provisions in Eurocodes cover design rules for structures classified
as CC1to CC3, see 4.3.

Celik Yapilar igin Uygulama Sinifi, EN 1090-2'de yer alan gesitli uygulama faaliyetlerinin gereklilikleri belirler. Bu
gereklilikler EN 1090-2 Ek A.3'te zetlenir.

EN 1090-3 Aliiminyum yapilar icin Uygulama siniflaniyla ilgili detaylar;

EN 1991-1-1:2023 Table A.1 Choice of execution class
Table A.1 (NDP) — Choice of execution class (EXC)

Type of loading (Service category) or seismic ductility class
Consequence Static, quasi-static loads (SC1) or FatigueP loads (SC2) or
Class (CC) seismic DC12 ductility class seismic DC2 # ductility class
Non welded Welded Non welded Welded
cc3 EXC3 EXC3¢ EXC3¢ EXC4
ccz EXC2 EXC2 EXC3 EXC3
cc1 EXC1 EXC1d EXC1 EXC2

@ Seismic ductility classes (DC's) are defined in EN 1998-1-1.
b SeeEN1999-1-3.

©  EXC4 may be considered for special cases, including those typically covered by CC4 of
EN 1990:2023.

d  If the seismic action index is greater than 2,5 m/s? (see EN 1998-1-1), the execution class
in DC1 should be EXC2.

EN 1990:2023 Tablo B.2 Tasarim Kontrol Seviyeleri

Table A.1.9 (NDP) — Consequence factors for buildings and geotechnical structures

Consequence class | Description of Consequence factor
(cc)2 consequences ke
Ccc3 High 11
cc2 Normal 10
cc1 Low 0,9
3 The provisions in Eurocodes cover design rules for structures classified
as CC1to CC3,see 4.3.

EN 1990:2023 Tablo A.1.9 Binalar ve geoteknik yapilar icin sonuc faktorleri

Table B.2 (NDP) — Design check levels (DCL)

DCL Design checking Required level

DCL3 Extended independent checking? To be defined nationally

DCLZ Normal independent checking? To be defined nationally

DCL1 Self-checking To be defined nationally
@ The term may be defined nationally.
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Aliiminyum yapilar igin Uygulama Sinifi, EN 1090-3'de yer alan gesitli uygulama faaliyetlerinin gereklilikleri belirlg
Bu gereklilikler EN 1090-3 Ek A.3'te 6zetlenir

EN 1090-3'ten Referans Kisim 4.1.2, Uygulama Siniflarina dair rehberlik etmektedir.

EN 1999-1: 2023 Ek A Kisim A.4, Uygulama sinifinin belirlenmesi hakkinda gerekli bilgileri icerir.

Uygulama sinifinin belirlenmesi icin tavsiye edilen prosediir asadidaki gibidir:

a) uygulama sinifinin secimi, gerekli sonug sinifina (CC) dayanmalidir. Sonug sinifi kavrami EN 1990':2023’ de
tanimlanmigtir, bkz. EN 1990 madde.4.3

b) Uygulama sinifinin belirlenmesinde tavsiye edilen matris Tavsiye edilen matris EN 1993-1-1 standardi Tablo A
dedir

c) EN 1990:2023 Tablo B.2 Tasarim Kontrol Seviyeleri ve Tablo A.1.9 Binalar ve geoteknik yapilar igin sonug
faktorleri verilmektedir.

d) EN 1993-1-9 Sekil 7.1 ve 7.2 yardimi ile DC seviyeleri bulunur.

EN 1990:2023 Table 4.1 (NDP) — Qualification of consequence classes

Consequence Indicative qualification of consequences
class . .
. Economic, social or
Loss of human life .
or personal injury2 environmental
consequences®
CC4 - Highest Extreme Huge
CC3 - High High Very great
CC2 - Normal Medium Considerable
CC1 - Low Low Small
CCO - Lowest Very lm'.'1 Insignificant
2 The consequence class is chosen based on the more severe of these two
columns.

DENETIMDE GOREV
ALACAK
PERSONELIN
YETKINLIGI

Denetimde gdrev alacak FUK Bas Denetgisi/Teknik Uzmanin yetkinligi asagida tanimlanmustir:
Bas Denetci/ Teknik Uzman

Ogrenim:

Universitelerin mithendislik veya teknoloji fakiltelerinin veyahut fen veya egitim fakiiltelerinin teknik bélimlerinden bir
yiiksekogrenimini tamamlamis olmak.

Egitim:

Uzmanlik alani ile ilgili egitim almis olma

ISO 19011 esash denetim tekniklerini esas alan ve uluslararasi kabul géren basarili bir ISO 9001 bas denetgi egitim
almig olma

ISO/IEC 17065 standardi ile ilgili editim almis olmak

ISO/IEC 17020 standardi ile ilgili Egitim almis olmak

ISO/IEC 17025 Standardi ile ilgili Egitim almis olmak

ISO/IEC 17021 Standardi ile ilgili Egitim almis olmak

ISO/IEC 17024 Standardi ile ilgili Egitim almis olmak
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Is Tecriibesi:

Gorevlendirildigi malzeme alaninda en az iki yil Gretim siireci tecriibesi olmak {izere, en az bes yillik is tecriibesine
sahip olmali veya gorevlendirildigi malzeme alaninda en az on yillik akademik kariyere sahip olmalidir.

Beceri:

Tigili uygunluk degerlendirme metotlari hakkinda bilgi sahibi olma

Tigili direktif ve referans standartlara hakim olma

Yapi Malzemeleri Yonetmeligi (305/2011/AB) bilgisine sahip olmak.

Miisterinin yaptigi is sektdri, Uriin, proses ve kurulusunun bilgisi

EA 2/17 Onaylanmig Kurulus Olma Amagli Akreditasyona iligkin EA Dokimani hakkinda bilgi sahibi olmasi
TURKAK R.50-04 Uriin Belgelendirme Kuruluglarinin Akreditasyonuna Dair Rehber hakkinda bilgi sahibi olmasi
TURKAK R.50-08 Yapi Malzemeleri Yénetmeligi (305/2011/AB) Kapsaminda Onaylanmis Kurulug Adaylarinin Akreditas
Rehberi hakkinda bilgi sahibi olmasiIAF MD dokiimanlari hakkinda bilgi sahibi olmasi

BELGELENDIRME
PROGRAMI
UYGULAMA
PERSONEL
SARTLARI

Uretim yerinde, 2, 3 ve 4. uygulama siniflari icin, EN ISO 14731'de belirtildigi sekilde uygun yetkinlige ve
deneyime sahip kaynak koordinasyon personeli galismalidir.

Kaynak koordinasyon personelinin teknik bilgi diizeyi ile ilgili gereklilikler, Ek 3'te tanimlanmustir.

Kalite agisindan fabrika kontrol siire¢ dogrulamasinin bir parcasi olarak kaynak, ‘Ozel bir proses’ olarak
tanimlanir ve bu da uzman yénetimi, personel ve prosediirler gerektirdigi anlamina gelir. Bu durum, birgok
gelismeye, ozellikle ISO 1090-1'in yayimlanmasina yol agar. Bu dokiiman, kaynak igin glivence ve (retim
yetkinligi saglamak (zere gereklilikleri belirtmektedir ve kaynak koordinasyonu o6zelligini igerir. Bu 06zellik
kapsaminda Ureticilerin, isverenler adina sorumluluk Ustlenen yetkin Kaynak Koordinatorlerini (Kaynak
Miihendisleri, Kaynak Yoéneticileri vb.) atamasi gerekir. Avrupa Kaynak Federasyonu (EWF)/Uluslararasi Kaynak
Enstitlist (IIW) yonetmelikleriyle, Kaynak Koordinasyon sorumluluklari konusunda kisilerin belgelendirilmesi igin
ayri dokiimanlar mevcuttur.

Koordinasyon Personelinin Teknik Bilgi Diizeyi — Yapi Celikleri

Steals Thicknss {mm)
EXC Rafai standards
(steel group) rance t=25% 25 <t=50 P t>50
EN 10025-2, EM 100253,
EN 10025—4, EM 10025-5,
[SIJJLS ithE:Sj) EMN 101452, EM 101433, B 5 e
' e EN 102101, EM 10210-3,
EXC2 EM 1219-1, EM 1021%-3
EM 10025-3, EM 100254,
5420 #n STO0 EM 100255, EM 101452,
(1.3 ?3] EM 101453, EN 10210-1, 5 cd C
B EM 102151, EM 10210-3,
EN 1021%-3
EN 10025-2, EM 100253,
EN 10025—4, EM 10025-5,
[51?31? imziisj) EMN 101452, EM 101433, 5 C C
' ver s EN 10210~1, EM 102191,
EN 10210-3, EM 10213-3
BEXC3
EN 10025-3, EM 10025—4,
5430 kg 5700 EN 10025-6, EM 1014%-2,
(13 ?3] EMN 101453, EM 10210-1, C C C
e EN 102191, EM 10210-3,
EM 102133
EXC4 | ALL ALL iC C C
& Column base plates and endplstes £ 50 mm
b Colunnn bage plates and endplates £ 75 mm
£ For steels up to and including 5275, level 5 is sufficient
d For steels M, ML, M and ML, level 5 is sufficient
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Koordinasyon Personelinin Teknik Bilgi Diizeyi — Yapi Celikleri

EXC Steels et vandards Thickness (mm)
elerence s |y
(steel group) t=25 25=t=50 £>50
EN 10088-4:2009, Table 3
Austenitic (8) | EN 10088-5:2009, Table 4 B S c
Ferritic (7.1) EN 10296-2:2005, Table 1
EN 10297-2:2005, Table 2
EXC2
EN 10088-4:2009, Table 4
Austenitic-ferritic | EN 10088-5:2009, Table 5
S C C
(10} EN 10296-2:2005, Tahle 1
EN 10297-2:2005, Table 3
EN 10088-4:2009, Table 3
Austenitic (8) | EN 10088-5:2009, Table 4 s c C
Ferritic (7.1) EN 10296-2:2005, Table 1
EN 10297-2:2005, Table 2
EXC3
EN 10088-4:2009, Table 4
Austenitic-ferritic | EN 10088-5:2009, Table 5 c P c
(10} EN 10296-2:2005, Table 1
EN 10297-2:2005, Table 3
EXC4 All All C C C

Koordinasyon Personelinin Teknik Bilgi Diizeyi — Aliiminyum

Execution class | Parent :
N Type of welding consumables
material
Type 3, Type 4 Type 5
Nominal thickness of Nominal thickness of
material in mm material in mm
ts122 t>12 ts122 t>12
EXC2 3xxx, Sxxx B
B S S
Other S
EXC3 3xxx, 5xxx S S
> C
Other C C
EXC4 all C
B Basic technical knowledge according to EN ISO 14731;
S Specific technical knowledge according to EN I1SO 14731;
C Comprehensive technical knowledge according to EN 1SO 14731.
NOTE This table gives no recommendation about possible combinations of constituent
materials (parent materials and filler metal) to be welded. For allowed and recommended
combinations, see EN 1999-1-1.
a4  Endplates up to 25 mm.

BELGELENDiRME
PROGRAMI KAYNAK
KALITE SEVIYELER]

Kaynak kalite seviyeleri gelik yapilar igin EN ISO 5817’ye gore dederlendirilir ve uygulama sinifina gore kabul sini
EN 1090-2 Madde 7.6'da belirtilmistir.

EXC1 — Kalite Seviyeleri D

EXC2 — Kalite seviyesi genel olarak C, ancak “"Binme/Tasma” (506), “Rastgele ark” (601) ve “Ug krater olugu”
(2025) igin kalite seviyesi D,

EXC3 — Kalite seviyesi B

EXC4 — Kalite seviyesi B+ (Kalite seviyesi B'ye ilaveten EN 1090-2 Cizelge 17'de belirtilen gerekler)

Kalite seviyeleri B, C, D EN ISO 5817 standardinda tanimlanir.

Kaynak kalite seviyeleri aliminyum yapilar icin EN ISO 10042'ye gore dederlendirilir ve uygulama sinifina gore k
siniflar EN 1090-3 Madde 12.4.4'de belirtilir.
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Sistem 2+: Yapi malzemesine iliskin temel karakteristiklerin performansinin beyani imalatgi tarafindan asagidaki
unsurlara dayandirilir;

(a) Imalatcl asagida ifade edilenleri yerine getirir:

(b) Fabrika tretim kontroll belgelendirmesi yapan onaylanmis kurulus asagida ifade edilenleri temel alarak fabri

iretim kontroll uygunluk belgesini verir:

Sitem imalatci INSPERLA
2+ Malzemenin tip testine (numune alma Fabrika Gretim kontrolliniin ve Gretim
dahil), tip hesaplamalara, tablo halinde tesisinin baslangic denetimi
iMA"AT_cI_ ICIN verilen dederlere veya agiklayici belgelere
GEREKSINIMLER dayanarak malzeme tipinin tespiti,
Fabrika Gretim kontroll Fabrika Gretim kontrollntn strekli
gbzetimi, 6lgimii ve degderlendirilmesi.
Onceden hazirlanmig test planina gére Uygunluk Belgesi
Fabrikada alinan numunelerin ilave testleri
Performans Beyani Hazirlamak
Bu tablo 305/2011/AB Yapi Malzemeleri Regtilasyonu Ek-5te bulunan listenin ilk maddesinden
uyarlanmigtir
Basvurular Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan alinir, Bagvurularin alinmasi ile ilgili her tirli iletisim kanali
aciktir. Bagvurular elektronik ortamda (e-mail veya https://www.insperla.com/tr web adresi lizerinden), sahsen
ve telefon yoluyla alinabilir ancak, telefon yoluyla yapilan 6n basvuru yazili halde teyit alindiktan sonra isleme
alinmaktadir. Basvurular, hangi kaynakla gelirse gelsin, mutlaka 305/2011/AB Yapi Malzemeleri Yonetmelidi'ne
gore ise FR.500 Belgelendirme Basvuru Formu ile teyit alindiktan ve firmanin onayindan sonra Teknik
Diizenleme Sorumlusu tarafindan gézden gegirilir ve uygunlugunun teyidinden sonra So6zlesme/teklif
hazirlamaya sunulur.
Gelen tim basvurular FR.500 Belgelendirme Basvuru Formu Uzerinden Teknik Duzenleme Sorumlusu
tarafindan 6n incelemeye alinir. Teknik Diizenleme Sorumlusu, basvuru dederlendirme siirecinde ihtiyag
duymasi durumunda, basvuru sahibi kurulustan ek dokiiman (iriin katalogu vb.) talep edebilir.
BASVURUNUN
ALIN'\?A_SI’ GO_ZDEN Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan incelenen basvuruda; FR.500 Belgelendirme Basvuru Formunun
GECIRILMESI VE
S ECIIERT IR eksiksiz doldurulmus olmasinin ve basvuru kapsaminin hem INSPERLA’ ya hem de ilgili yonetmelige
si uygunlugunun kontroliidiir. Basvuru oncelikle bagvurulan (riin, yonetmelik ve uygunluk dederlendirme

moduliniin INSPERLA’ in yetkilendirildigi kapsamda olup olmadidi yoniiyle kontrol edilir.
Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan gézden gegirme islemi;
e  Musteri ve Uriinle ilgili bilgilerin, belgelendirme prosesinin gergeklestirilmesi igin yeterli oldugunun,
o Istenen belgelendirme kapsaminin tanimlandiginin,
o Ilgili standartlar veya normatif dokiimanlarla ilgili mutabakat dahil INSPERLA ile Miisteri arasindaki
bilinen her tiirlli anlayis farkinin ¢ziimlendigi,
e Dederlendirme faaliyetlerinin tamaminin gergeklestiriimesi icin aracin/ekipmanin mevcut oldugunun,
e INSPERLA’ nin belgelendirme faaliyetini gergeklestirmek icin gerekli yeterlilik ve imkana sahip
oldugunun,

e Bir denetim programinin gergeklestiriimesi igin bilginin yeterliligin,
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e Firmanin faaliyetlerinin ylritlldiglu tesis/tesisler, tetkikin tamamlanmasi icin gerekli siire ve
belgelendirme faaliyetlerini etkileyen dider hususlarin (dil, glivenlik kosullari, tarafsiziga tehditler vb.)
dikkate alinmasinin,

o Uriin/uretim karakteristiginin ve teknolojisinin kontroli,

e  Migterinin bir laboratuvar ile galisma durumu;

Basvurunun gbzden gegirme siirecinde INSPERLA kapsamina uymayan veya Uriin/lretim karakteristigi ve
teknolojisi sebebi ile uygun bulunmayan bagvurular veya asadidaki ret gerekgelerinden biri mevcut ise FR.500
Basvuru Formunda 'ki INSPERLA dederlendirme bdlimiinde ret gerekgesi belirtilip misteriye iletilir. Teknik
Diizenleme Sorumlusu tarafindan gerekgesi belirtilerek musteri firmaya bildirilir. INSPERLA herhangi bir yeterlilik

veya imkan eksikliginin bulundugu belgelendirme faaliyetleri igin yapilan bagvuruyu Gstlenmeyi reddedebilir.

BASVURUNUN e Dider ret gerekgeleri asadidaki hususlar olabilir:
REDDi e Basvuru sahibinin tiizel bir kisiligi haiz olmamasi
¢ Sicilinin glivenilir olmamasi
e Codrafi konumunun uygun olmamasi
¢ Uygunluk degerlendirme siirecinin tarafsizlik ilkesine aykiri durum olusturmasi
e Basvuru sahibinin yasa disi faaliyetlerin igerisinde olmasi
Basvuru sahibinin tekrarlanan uygunsuzluklara sahip bir gecmise sahip olmasi
305/2011/AB Yapi Malzemeleri Yonetmeligi'ne gore basvuru gozden gegirmesi tamamlanmis ve kabul edilmis
firmalara, Teknik Diizenleme Sorumlusunun tarafindan FR.502 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi ve
Kaynakli Imalat Prosesleri Belgelendirme Teklif S6zlesmesi hazirlanir,
F.502 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi Uygunluk Dederlendirme Stzlesmesinde yapilacak ticretlendirme, TL.521
Uygunluk Degerlendirme Ucretlendirme Talimatindaki kriterler dogrultusunda yapilir.
Fiyatlar, hizmet tarifesinde belirtilmis Ucret tablosunda verilen kurallara gore belirlenir.
Teklifler en az agsadidaki bilgileri icermelidir:
1. Uygulanacak standart,
SOZLESMENIN 2. Kapsamin (kesin olmayan) tanitimi,
HAZIRLANMASI 3. Sahada yapilacak calisma icin adam-giin sayisi
4. Verilecek hizmetin kapsam ve detaylari,
5. Ucret tablosuna gére belirlenen {cretler,
6. Teklif gegerlilik siiresi,
7. Odeme kosullari,
8. INSPERLA ve aday misterinin ylkamltltkleri,
9. Yol konaklama ve sair giderlerin ayrica fatura edilecegi,
10. Birden gok subede faaliyet gdsteren firmalarin teklif ve stzlesmesinde, sertifikada ve belgelendirme
kapsaminda yer alacak tiim subelerin adi ve adresleri yer alr.
Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan hazirlanan teklif aday misteriye iletilir. Eger teklif tizerinde revizyon
TEKLIFiN yapilmasi gerekiyorsa revizyon no' su ve tarih degisikligi yapilarak orijinal teklifin hazirlanmasinda kullanilan
GONDERILMESI VE | format aynen uygulanir.

TAKIiP EDILMESI

Yapilan her teklif icin file server da INSPERLA-TEKLIFLER- TEKLIF YILI dosyalari agilarak yilin son iki rakami ve

siradaki is numarasi ile adlandirilir. Olumsuz olarak sonuglanan teklifler gerekgesi belirtilip dosyada tutulur.
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Olumlu sonuglanan teklifler Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan INSPERLA teklifler dosyasina teklif
numarasi ile acilan klasérde, Misteri dosyasina sézlesmeye uygun olarak gerceklestirilecek ise ait, standart,
kod vb. dokiimanlar kaydedilir ve gorevlendirilen Teknik Uzmana Teknik diizenleme sorumlusu tarafindan

bilgisi verilir. Dosyasi acilan isler gérevlendirilen Teknik Uzman tarafindan takip edilir.

Olumlu olarak sonugclanan teklifler icin, teklif misteri tarafindan imzalanip, kaselenerek Teknik Diizenleme

. Sorumlusuna gonderilir. Teknik Diizenleme Sorumlusu teklifin miisteri tarafindan imza ve firma kasesinin
TEKLIFIN KABUL y ] o o ; y
bulundugu ve firma bilgilerinin eksiksiz oldugunu dogrulamakla sorumludur.

FDILMEST Teklif stirecinin tamamlanmasindan sonra misterinin teklifi kabul etmesi ile birlikte teklif, s6zlesme niteligi
kazanir.
Sozlesmenin yenilenmesi sireci 3 yillik belgelendirme sdzlesmesi bitecek misterilerin glincellenen sartlara
gore yeniden sdzlesme yapilmasi icin 36. ay gdzetim denetiminden 3 ay dncesi gergeklestirilen stirectir.
S6zlesmenin yenilenmesi sonrasi denetimler FR.509 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi Uygunluk
Degerlendirme Prosediirii “"Gozetim Denetimi” maddesine gore yiritildr.
e Resmi Evrak Talebi;
e Vergi Levhasi
e (Oda Faaliyet Belgesi
SOZLESMENIN e Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi
YENiLENMESI e  Sbzlesmeyi imzalayan yetkili imza sirkist
SURECI e  Marka Tescil Belgesi (Uriin / Firma markasi belge izerinde kullanilacak ise)

e Uriinlerin Teknik Cizimleri

e Uriinlerin Markalama Cizimleri

e Kullanimi tasarlanan CE etiketi ve performans beyan érnegi

o Uriintin kullanim talimatlari (En azindan piyasaya arz edilecek (lkelerin dilinde olmalidir)
e Montaj ve Bakim talimatlari (En azindan piyasaya arz edilecek Ulkelerin dilinde olmalidir)
e Kullanilan komponentlerin listesi

e  Komponentlerin malzeme sertifikalari.

Yapi malzemelerinde fabrika Uretim kontroliinde belgelendirme ve gdzetim sureleri hesaplanirken denetim siresi

L _ | belirleme fabrikanin Gretim sahasi bagina en az 1 gin olarak belirlenecektir. Tigili uygunluk degerlendirme
DENETIM SURESI

BELIRLEME
KURALLARI

standardina gore denetim ekibi kisi sayisi artirilabilir (6rnedin EN 1090-1 gibi 6zel kaynak prosesi bulunan
standartlar). Denetim ekibinin kisi sayisi bu sireye etki etmez.
Denetim siiresinin planlanmasi TL.522 Uygunluk Degerlendirme Faaliyetlerinde Tetkik Giin Hesaplama

Talimatina gore gergeklestirilir

FIYATLANDIRMA | Yapilan biitiin uygunluk dederlendirme faaliyetlerinde www.insperla.com web sitesinde yayinlanmis olan TL.521

KURALLARI Uygunluk Degerlendirme Ucretlendirme Talimati ile (icretlendirme yapilir.
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DENETIM
EKIBININ
GOREVLENDIRILM
ESi VE DENETIM
PLANI

FR.500 Belgelendirme Basvuru Formu incelenmesi sirecinin olumlu olmasi ve gdnderilen sdzlesmenin
karsilikli olarak onaylanmasindan sonra, Teknik Diizenleme Sorumlusu denetim stiresini TL.522 Uygunluk
Degerlendirme Faaliyetlerinde Tetkik Giin Hesaplama Talimatina gore belirleyerek, Uygun personeli
L.503 Personel Yetkinlik Matrisinde belirtilen atanmis Denetgi ve Teknik Uzman Havuzundan atayarak
denetim ekibini belirler ve FR.503 Denetim Ekibi Gorevlendirme Formu ile denetim ekibini bilgilendirir.
Denetci atamalarina atanmig Denetgi/Teknik uzmandan gelebilecek itiraz olmasi durumunda gerekgeler
FR.503 Denetim Ekibi Gorevlendirme Formu not edilerek, Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan yeni
bir tetkik ekibi atanir.

Atanan denetgilerin bilgileri Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan misteriye e-mail veya s6zlii olarak
bildirilir. (Misterinin talebi dogrultusunda denetgilere ait 6z gegmisler miisteriye génderilir.) Misterinin yazil
veya s6zlu onayi alinir.

Denetgi atamalarinda misterinin itirazi olmasi durumunda gerekgeleri misteriden yazili olarak istenir,
incelenen gerekgeler dogrultusunda 6zellikle Gizlilik ve Tarafsizlik Sézlesmesi hiikiimlerine aykiri bir durum
oldugunda denetim ekibi kesinlikle degistirilmelidir.

Onayi alinan denetgiler misteri ile iletisime gegerek FR.504 Denetim Plani Formu yardimiyla denetim
planini olusturur. Olusturulan denetim plani Denetgi/ Teknik Uzman tarafindan musteriye gonderilir ve karsilikli
mutabakat saglanir.

Planlanan denetim ile ilgili bilgiler INSPERLA server ‘indeki musteriye ait acilan dosyada kayit altina alinir.

DENETIiMi
GERGEKLESTIRME

1. Denetim Hazirhgi
Denetim icin misteriden yeterli ilk bilgileri alinmasi 6nemlidir. FR.500 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi
Belgelendirme Basvuru Formundaki kilit noktalarin gézden gegirmesi daha dikkatli yapilmalidir.
Boylece:
 Gorevin kapsami ve maliyeti dogru sekilde tahmin edebilir.
* Dogru EN 1090-1 denetgilerinin ve/veya teknik uzmanlarinin atandigindan emin olunabilir.
-Musterinin bir laboratuvar ile galisma durumu;
— Ik tip deneyi sonuglarinin, ISO 17020 ve/veya ISO 17025 akreditasyonu altinda sunulmasi halinde,
laboratuvarin akreditasyon belgesi yeterlilik igin kabul edilir ve CPR denetim plani kapsamina alinmaz.
— ilk tip deneyi sonuglarinin miisterinin sectigi ancak ISO 17020 ve/veya ISO 17025 akreditasyonu bulunmayan
bir laboratuvarda gergeklestirilmis olmasi durumunda ilgili laboratuvar CPR denetim plani kapsamina dahil edilir.
Bu kapsamdaki degerlendirme FR.526 Imalatginin Dis Deney Laboratuvarn Kontrol Formu gére yapilir

KYS sistemi bulunmayan miisteriler icin, KYS sistemi olmadan denetim yapilmasi uygun degildir. KYS sistemi
olan misterilerde, i¢ denetim ve yonetimin gézden gegirmesi kayitlarinda, kaynakli imalat ile alakali konularin
ele alindigi kontrol edilmelidir.

2. Denetim Asamasi
Denetim, kurulus kalite sisteminin, Griniin ve teknik dokiimantasyonun 305/2011/AB Yapi Malzemeleri
Yonetmeligi temel esaslari, uyumlastirilmis standartlara gore kabul edilebilir bir sekilde uygulanip
uygulanmadiginin teyidi icin karsilikli gériismeler, dokiimanlarin ve kayitlarin 6rnekleme metoduyla incelenmesi,
ilgili bélimlerde calismalarin ve sartlarin standart ve yonetmelik rehberliinde gézlemlenmesi suretiyle yapilir.
Tigili bulgu ve kanitlar FR.523 EN 1090-1 2009 A1 2011 Denetim Kontrol Listesi Formu ile kayit altina

alinir.
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Denetimde, misteri yonetiminden en az 1 kisi ve belgelendirilecek proses-iriin ile ilgili yetkililerin katihmiyla
yapilan acilis toplantisinda, FR.504 Denetim Plani Formu ile ilgili agiklamalarda bulunulur. Toplantida
gorisulenler ve katihmcilar, FR.505 Denetim Katilim Listesi Formu ile kayit altina alinir.

Basvuru sahibinin prosesi ve kalite sistemi, EN 1090-1 Kontrol Listesi dogrultusunda denetlenir. Denetim,
FR.523 EN 1090-1 Denetim Kontrol Listesi Formunda belirtilen konularin incelenmesi; ilgili proseddr,
talimat veya kayitlarin kontrolli ve saha denetimi ile gergeklegtirilir. Denetim bulgular, FR.523 EN 1090-1
Denetim Kontrol Listesi Formunda ile kayit altina alinir.

Herhangi bir sebepten dolayi, taseron veya miisteriye ait dlgme ekipmanlari da kullanilabilir. Béyle bir durumda,
kullanilan tim o6lglim ekipmanlarinin kalibrasyonu, taseron veya miisteri tarafindan yaptirimis olmaldir.
Kullanilacak 6lgim ekipmanlarinin  kalibrasyon sertifikalari sunulamiyorsa faaliyetler bu ekipmanlarla
gergeklestirilemez. Taseron veya musteriye ait 6lgme ekipmaninin kullanilmasi durumunda, ilgili ekipmanin

kalibrasyon sertifikasinin bir kopyasi alinarak, miisteri dosyasinda saklanir.

Kapanis toplantisi dncesinde, misteri yetkilisi, denetim sonuglari konusunda bilgilendirilir. Sonuglar (izerinde
mutabakat saglandiktan sonra, FR.507 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi (CPR) Denetim Raporu, FR.523
EN 1090-1 Denetim Kontrol Listesi Formunda yer alan bilgiler dogrultusunda hazirlanir. Denetimde
uygunsuzluk belirlendi ise belirlenen uygunsuziuklar FR.523 EN 1090-1 Denetim Kontrol Listesi
Formunda uygunsuzluklar bélimiinde kayit altina alinir, miisteri yetkilisine imzalatilir ve bir niishasi misteriye
birakilir.

Denetimin sonunda, mdsteri yonetiminden en az 1 kisi ve belgelendirilecek proses-iriin ile ilgili yetkililerin
katilimiyla bir kapanig toplantisi yapilir. Denetim sonuglari, varsa tespit edilen uygunsuzluklar, gézlemler ve/veya
gerekmesi durumunda takip denetimi bilgisi musteri yetkilisine iletilir. Toplantida gorigulenler ve katimcilar,

FR.505 Denetim Katilim Listesi Formu ile kayit altina alinir.

Teknik Uzman ve/veya Bas denetci/denetgi tarafindan, denetim sirasinda tespit edilen uygunsuzluklar,
gozlemler ve planlanan diizeltici faaliyet tarihleri de iceren FR.507 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi (CPR)
Denetim Raporu olusturulur. Belgelendirme prosesinin devami igin, belgelendirmeye engel teskil eden
uygunsuzluklarin giderilmesi beklenir. Denetimde belirlenen uygunsuzluklarin giderildiginin dogrulanmasindan
sonra, Teknik Uzman ve/veya Bas denetgi/denetgi tarafindan, Denetim Raporu ve ekleri tamamlanarak, Teknik
Diizenleme Sorumlusuna iletilir.

Teknik Diizenleme Sorumlusu;

- FR.500 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi Belgelendirme Bagvuru Formu,

- FR.502 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi ve Kaynakli Iimalat Prosesleri Belgelendirme Teklif S6zlesmesi,

- FR.503 Denetim Ekibi Gérevlendirme Formu

- FR.523 EN 1090-1 Denetim Kontrol Listesi Formu,

- FR.504 Denetim Plani Formu,

- FR.505 Denetim Katihm Listesi Formu,

- FR.507 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi (CPR) Denetim Raporu,
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- -varsa- Uygunsuzluk Bildirim ve Diizeltici Faaliyet Formu ve dizeltici faaliyet kayitlarini

FR.506 Gozden Gecirme ve Karar Formu dogrultusunda gézden gegirir ve karar verir. Misterinin, EN 1090-
1 sartlarini yerine getirdigi kararina varilirsa misteri ilgili belgelendirme “uygun” olarak kabul edilir.

Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan, belgelendirilmesi uygun bulunan mdisterinin sertifikasi hazirlanir ve

INSPERLA Genel Midiirli veya Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan imzalanir.

UYGUNLUK
DEGERLENDiRME
FAALIYETININ
DURDURULMASI

Uygunluk dederlendirme faaliyetinin durdurulmasi ancak asadidaki kosullar olustugunda s6z konusu olabilir:
Eder uygunluk dederlendirme kapsaminda yer alan Grtine iliskin gereksinimler ya da yasal yaptirimlarin yerine
getirilmedigi tespit edildidinde
e  Eder, uygunluk dederlendirme esnasinda kogsullar denetim ekibinin sagligini olumsuz etkiliyor ya da
tehlike olusturuyorsa
e  Eder, sistemin uygulanmasinda uygunluk dederlendirmenin devamini engelleyen ciddi problemler tespit
edilir ve takip denetimin kaginilmaz oldugu anlasilirsa (Bu kosullar altinda uygunluk degerlendirmenin
durdurulmasi istisnai bir durum olup, en son gare olarak basvurulmalidir. Boyle durumlarda uygunluk
dederlendirmenin yenilenmesi sart olmaktadir).
e Eder ilgili personele, ilgili bolime ya da ise, Uriin ya da hizmete iliskin kayitlara ulagsmada ciddi
problemlerle karsilagiliyorsa veya riisvet teklif ediliyorsa
e Ayrica firma kaynakl nedenlerden 6tiri firma uygunluk degerlendirmenin durdurulmasini talep ederse,

uygunluk degerlendirmenin tekrarlanmasi kosulu ile durdurulabilir.

Ekip lideri uygunluk dederlendirmenin durdurulmasina karar verdiginde firma temsilcisine ulasarak gerekgesini
acikklamalidir. Karar verme asamasinda ekip lideri gerek duydudunda Teknik Diizenleme Sorumlusuna
danismalidir. Ekip lideri uygunluk degerlendirmenin durdurulma gerekgesini firma Ust yonetimini toplantiya
cagirarak aciklar. Firmanin belgelendirilme talebi hala gegcerli ise ilgili uygunsuzlugun giderilmesi kosulu ile daha
sonra bir uygunluk dederlendirmenin tekrari yapilacadi ifade edilir. Uygunluk dederlendirmenin durdurulmasina

iliskin tiim detaylar raporda belirtilmelidir. Tlgili rapor yazi ile firmaya génderilir.

DUZELTIiCI
FAALIYETLERIN
BELiRLENMESI

Denetimin tamamlanmasina miteakip denetim ekibi kendi arasinda yaptigi toplantida denetim bulgularini
gozden gegirerek firma dokiiman ve uygulamalarinin standart sartlarindan sapmalan var ise siniflandirarak,
FR.523 EN 1090-1 Denetim Kontrol Listesi Formunda uygunsuziuklar bélimiinde ile kayit altina alir.
Denetim ekibi, uygunsuzluklar Majér (Blyiik) ve Minor (Kiiclik) olmak (izere iki sinifta degerlendirebilir:

e Major (Buylk) Uygunsuzluk; Sistemin genelinin surekli uygulanmasini etkileyebilecek ve/veya
musteriye sunulan hizmet ya da Grlnun istenilen sartlarda karsilanmasini olumsuz etkileyen Standard
ya da yonetmelik sartlarindan herhangi birinin veya alt baslklarinin yeterli olarak tanimlanmamasi
ve/veya sistematik olarak uygulanmamasi durumudur.

e Mindr (Kiiglik) Uygunsuzluk; Yonetmelik ve Standard sartlarindan ve/veya firma dokiimantasyon
sartlarindan, sistemin genelini etkilemeyen ve sistematik olmayan sapmalardir.

e Gozlem; Denetim sirasinda goriilen ve objektif delillerle kanitlanabilen durumdur. Onlem alinmamasi
durumunda, uygunsuzluga dénisebilecek tespitlerde bu tanimlamanin igerisinde yer alir ve gézlemler
denetim raporunda belirtilir.

Denetgi toplantisinin ardindan, firma yonetim temsilcisi, st yonetimi ve ilgili bolim sorumlularinin katilimiyla

kapanis toplantisi diizenlenir. Kapanig toplantisinda denetimin olumlu ve olumsuz sonuglari, varsa
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uygunsuzluklar ve takip denetimi ile ilgili aciklama ve acilis ve kapanis toplanti tutanadi formunda belirtilen
konular gorisulir.

Denetim ekibinin (Denetci ve Teknik uzman) hazirladidi rapor ve tavsiye karari son karar olmayip belgelendirme
karari igin goris niteliginde oldugu denetci tarafindan bildirilir.

Denetimde tespit edilen uygunsuzluklara yonelik olarak firmanin gerceklestirecedi diizeltici faaliyet planlarini
firma 15 glin icinde INSPERLA' ya bildirmekle ylikimlidir. Ekip lideri uygunsuzlugun kok nedeninin dogru olarak
belirlenmis oldugunu, formda belirtilen faaliyetin, uygunsuzlugu gidermeye ve tekrarini engellemeye yeterli
oldugunu ve verilen sirelere uydugunu kontrol ederek, dogrular ve onaylar. Firma eder uygunsuzlugun
kapatiimasina yonelik faaliyet planini dedil, faaliyeti gergeklestirip kanitlari ile birlikte iletir ise, ekip lideri
uygunsuzlugun kok nedeninin dogru olarak belirlenmis oldugunu, formda belirtilen faaliyetin, uygunsuziugu
gidermeye ve tekrarini engellemeye yeterli oldugunu ve verilen siirelere uydugunu kontrol ederek, dogrular ve
onaylar.

Ancak firma tarafindan, diizeltici faaliyet planinda veya diizeltici faaliyette, uygunsuzlugun tekrarinin 6nlemesi
icin yeterli olmadiginin anlasiimasi durumunda ekip lideri tarafindan diizeltici faaliyetler yeniden godzden
gegirilmek Uzere, gerekgesi belirtilerek onaylanmadan firmaya iade edilir.

Uygunsuzluklarin kapatiimasina yonelik diizeltme ve diizeltici faaliyetlerin gergeklestirilmesi icin izin verilen azami
siire uygunsuzlugun biyukligine bakiimaksizin, uygunsuzlugun yazildidi tarihten itibaren en fazla 90 giinddir.
Belirlenen siirede uygunsuzluklari gideremeyen firmalarin bagvurusu gegersiz sayilir, durum firmaya yazili olarak
bildirilir.

GOzetim denetimlerinde uygunsuzluklar igin misteriye verilen kapatma siiresi bir 6nceki denetim tarihi Gizerinden
12 aylik siireci gegmemis olmasi gerekir. Uygunsuzluklarin takibi server (izerinden ilgili dosyada gergeklestirilir.
Firma tarafindan tespit edilmis uygunsuzluklarin kapatiimasi ve kapatma kanitlarinin incelenmesi sonrasinda,
Denetim ekibi kararini FR.507 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi (CPR) Denetim Raporu ile kayit altina alir
ve denetim evraklarini belgelendirme karari icin Teknik Dizenleme Sorumlusuna iletir. Teknik Diizenleme
Sorumlusunun dosyay! incelemesi sonucu denetim ekibinin karari uygun gorliir ise belgelendirme karari verir.
Major uygunsuzluklar ile ilgili takip denetimi gereklidir. Fakat denetim ekibi tarafindan verilebilecek karara gore
uygunsuzluk major bile olsa takip denetimi gerekliligi bazi durumlarda (dokiiman ile diizeltmesi yapilabilecek
uygunsuzluklar olmasi) kaldirilabilir. Mindr uygunsuzluklarla ilgili denetim ekibi tarafindan takip denetimi gerekli
gorilmemigse gerceklestirilen dizeltici faaliyet kanitlari firma tarafindan belirtilen siirede denetgiye gonderilir.

Miisteriden gelen tiim kayitlar onayli sekilde kabul edilecektir. Yetkili kisiye ya da firmaya ait imza/kase,
elektronik imza ya da benzer sekilde onaylanmamis olan kayitlar kabul edilmeyecektir.

Misteri belgelendirmeye konu olan alanda Urettigi Griinler ile ilgili sikayetlerin kaydini tutmak, sikdyete konu
olan Uranler ile ilgili tespit edilen kusurlar var ise uygun tedbirleri almak ve alinan tedbirler ile dokiimante
etmekle ylkiimlidir. INSPERLA Denetgisi FR.507 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi (CPR) Denetim
Raporunda ve kontrol listesinde bu durum ile ilgili bulgularini Uygun Olmayan Uriinler- Diizeltici faaliyetler
kisminda belirtir.

Firma tarafindan talep edilmesi halinde, denetimin tamamlanmasinin ardindan denetgi tarafindan denetim
raporu en geg on gin icerisinde hazirlanarak firmaya gonderilir.

Uygunsuzluklarin  giderilip  giderilmedidinin  takibi denetcinin  sorumlulugundadir. Denetim dosyasi

tamamlandiktan sonra, tamamlanan dosya Denetgi/ Teknik Uzman tarafindan Teknik Dizenleme sorumlusuna
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iletilir. Teknik Duzenleme sorumlusu gerekli incelemelerini yapar ve belgelendirme kararini FR.506 Gézden

Gegcirme Karar Formu ile verir.

GOZETIM
DENETIMLERI

INSPERLA' In belgelendirdigi firmanin belgelendirme sartlan ile uygunlugunu sirdirdiginid dogrulamak igin
gerceklestirdigi periyodik denetimlerdir. Gozetim denetimleri belgelendirme karar tarihi referans alinarak 12 ayi
gegmeyecek periyotlarda gergeklestirilir. Gdzetim denetimleri mutlaka bu 12 ay igerisinde yapilarak karar yine
bu 12 ay igerisinde alinir.

Ik gézetim, baslangic denetiminden 12 ay sonra yapilir. Onemli diizeltici faaliyetlere gerek olmamasi veya
asadidaki durumlardan birinin ortaya cikmamasi durumunda denetim sikhidi azaltilabilir:

a) Yeni ve dedismis ana tesisler;

b) Sorumlu kaynak koordinatdriin degismesi;

c) Yeni kaynak siregleri, ana metal tipi ve ilgili kaynak prosediirii nitelendirme kayitlari (WPQR);

d) Yeni ana cihazlar.

Denetimler arasi ve baslangig denetimi sonrasi siireler, yukarida belirtilen a) ile d) arasi durumlarin olugmamasi

durumunda, Cizelge B.3'teki gibi olmalidir:

Cizelge B.3 — Rutin denetim araliklari | ITT sonrasi imalatgnin FUK'Gin denetim
Uygulama sinifi araliklari (yil)

EXC1 ve EXC2 1-2-3-3

EXC3 ve EXC4 1-1-2-3-3

GOzetim denetimlerinde, 6nceki denetimde tespit edilen uygunsuzluklara yonelik diizeltme ve dizeltici
faaliyetlerin incelenmesi, revize ya da ilave edilen uriin dokiimanlarinin gézden gegirilmesi ve uygulamadaki

uygunluk ve etkinliginin incelenmesi ve kritik maddeler denetlenir.

Eder belgelendirmeye engel bir uygunsuzluk ilk defa gézetim denetim esnasinda tespit edilirse, diizeltme ve
dizeltici faaliyetin gergeklestirilmesi icin miisaade edilen siire 1 aydir. Bir ay sonunda gergeklestirilen takip
denetiminde uygunsuzluk kapatilmis ise uygunluk dederlendirmenin sirdirilecedi, kapatiimamis ise askiya

alinacagi misteriye bildirilir.

Denetimde uygunsuzluk belirlendi ise belirlenen uygunsuziuklar FR.507 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi
(CPR) Denetim Raporu ile kayit altina alinir, misteri yetkilisine imzalatilir ve bir ntishasi musteriye birakilir.
Bas denetgi tarafindan, denetim sirasinda tespit edilen uygunsuzluklar, gézlemler ve planlanan dizeltici faaliyet
tarihleri de igeren FR.507 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi (CPR) Denetim Raporu olusturulur.

Denetim ekibinin gorevlendiriimesi, denetimin planlanmasi, denetimin gergeklestiriimesi, raporlanmasi ve

uygunsuzluklarin kapatilmasi ve takibi belgelendirme denetiminde oldugu gibi gerceklestirilir.

Bir onceki denetimde tespit edilmis ve yerinde dogrulama yapilmadan kapatiimis uygunsuzluklarin yerinde
dogrulamasi, CE isareti, marka ve sertifika kullaniminin kontrolli, gézetim denetimi sirasinda gergeklestirilir.
Yerinde dogrulama sonucu 6nceki denetimden kalan (kapatiimamis) uygunsuzluk bulunursa denetim ekibi

tarafindan major uygunsuzluk olarak degerlendirilir ve firma uygunsuzlukla ilgili takip denetimine birakilir.
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Belgenin surdirilmesi ile ilgili son karar, belgelendirme denetiminde oldugu gibi yine Teknik Diizenleme
Sorumlusuna aittir. Uygunsuzluklarin belirtilen tarihlerden 6nce kapatilamamasi durumunda firmanin belgesi

iptal edilir.

TAKiP
DENETIMLERI

Firma belgesinin askiya alinmasi maddesinde belirtilen sebepler, belgelendirme, gdzetim, degisiklik ve olagandisi
denetimler esnasinda ortaya cikan major uygunsuzluklarin ve yerinde inceleme yapilmasi gereken mindr
uygunsuzluklarin giderilmis, bunlara iliskin diizeltici faaliyetlerin etkin bir sekilde uygulanmakta oldugunun
belirlenmesi amaciyla gergeklegtirilir.

Fabrika Uretim Kontrol denetimi sonrasinda takip denetimi gerceklestiriliyorsa denetim, tam denetim olarak
gerceklestirilebilir. Takip denetimleri, aksini gerektiren bir durum olmamasi halinde (hastalik, 6lim, tarafsizligi

etkileyebilecek sartlar vb.) asil denetimi gergeklestiren denetim ekibi tarafindan gergeklestirilir.

Takip denetim faaliyeti FR.507 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi (CPR) Denetim Raporu ve FR.523 EN
1090-1 Denetim Kontrol Listesi Formunda belirtilen uygunsuzluklarin sonucunda, belirlenen diizeltmelerin

yapilmasinin ardindan firma ile ortak planlanan bir tarihte yapilir.

Fabrika Uretim Kontrol denetiminden sonra takip denetimi icin firmaya verilen siirede firma hazirliklarini
tamamlayamaz ve/veya takip denetimi sirasinda uygunsuzluklari giderdigini kanitlayamaz ise firmanin

bagvurusu iptal edilir.

Belge gegerlilik siiresinin dolmasina 30 giinden daha kisa siire kala gergeklestirilen denetimlerde uygunsuzluk
kapatma siiresi belge gegerlilik siiresinin en az 3 gin O©ncesine kadar verilir. Bu sire incelemelerin
tamamlanabilmesi igin gereklidir. Bu sire icerisinde kapatilamayan uygunsuzluk kalmigsa firmanin basvurusu

iptal edilir.

Uygunsuzluklarin denetgi tarafindan dogrulanmasi sonrasi denetim dosyasini Teknik Diizenleme sorumlusuna
iletilir. Teknik Dizenleme sorumlusu gerekli incelemelerini yapar ve belgelendirme kararini FR.506 Gézden

Gegirme Karar Formu ile verir.

OZEL DENETIMLER
1. DEGISIiKLiK
DENETIMLERI

Firma unvaninin dedismesi, firma Uriin kapsaminin dedismesi, firma adresi ve subelerinin degdismesi gibi
dedisikliklerin kontrolii amaciyla gergeklestirilen denetimlerdir.

Dedisiklik talepleri firmalardan FR.500 Belgelendirme Basvuru Formu ile alinir, Teknik Diizenleme
Sorumlusu tarafindan dokiiman incelemesi ya da saha denetimi yapilip yapiimayacadi karar verilir ve form
lizerine not edilir. Saha denetiminin gerekli olup olmadidi, talep edilen yeni kapsam ile sahibi olunan kapsamin

igerigine bagli olarak Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan belirlenir.

Talep edilen kapsama goére saha kosullarinin denetlenmesi gerekli goriiliir ise saha denetimi yapilmasi karar
alinir. Kapsam degisikligi ve adres degisiklik denetimlerinde dokiiman incelemesinin yaninda, kapsama ve lretim
yerine badl olarak gereken siirede saha denetimi gerceklestirilir ve FR.507 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi

(CPR) Denetim Raporu ile kayit altina alinr.
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Teknik Diizenleme Sorumlusu dokiimanlar ve denetim raporu uygun gorildigu takdirde dedisiklik yapilarak
FR.500 Belgelendirme Basvuru Formu not edilir. Teknik Diizenleme Sorumlusuna iletilen dosya (izerinden
karari FR.506 Gézden Gecirme Karar Formu ile verir ve Yeni belge diizenlenerek firmaya teslim edilir.
Belgelendirme degisikligi uygun goriilmemisse firmaya yazi ile bildirilir. Belge dedisikliklerinde firmanin mevcut

belge gecerlilik siiresi degismez.

OZEL DENETIMLER
2.KISA iHBAR
DENETIMLERI

Firmaya yonelik objektif deliller iceren sikayetler soz konusu oldugunda, Bakanlik tarafindan gergeklestirilen
Piyasa GoOzetim ve denetimlerinde uygunsuziuk tespit edildigi durumda, Teknik Diizenleme Sorumlusu
programda olmadigi halde firmayla iletisime gecerek olagandisi bir denetim gerceklestirme karari alabilir. Bu tir
denetimlerde firmanin mevcut durumu degistirmesine imkan vermeyecek bir siire 6nce (en fazla 1 glin 6nce)
firmaya haber verilir ve denetim gergeklestirilir.
Denetimlerde;

e Sikayet konusu,

o Onceki gbzetim ziyaretlerinin sonuclari,

e Diuzeltici 6nlemleri izleme ihtiyaci,

e Uygun yerlerde, sistemin onaylanmasiyla ilgili 6zel kosullar,

o Imalat siirecinin, diciitlerin veya tekniklerinin organizasyonunda énemli degisiklikler incelenir.

Denetimi gergeklestirecek denetim ekibi atanirken Teknik Diizenleme Sorumlusu bir dnceki denetim ekibinden
farkli ve sikdyet konusunu yorumlayabilecek yeterlilikte bir denetim ekibini goreviendirir. Sikayet konusu bir

Onceki denetim ekibi ile ilgili ise fakli bir ekip gorevlendirilir.

Firmanin denetimi kabul etmemesi halinde belgesi Teknik Diizenleme Sorumlusu onayi ile iptal edilir ve durum
firmaya FR.509 Belge iptal Formu yazisi ile bildirilir. INSPERLA, bu karari alabilecegini firmaya hizmet dncesi

imzalanan stzlesmede belirtmistir.

Belgenin iptali durumunda, konu ilgili bakanlik ve piyasa gbzetimi ve denetimi yapan yetkili kurulusa ve ilgili
teknik diizenlemede 6ngériilmesi halinde Avrupa Birligi tyesi llkelerin yetkili organlarina iletilir. Talep edilmesi
halinde degderlendirme prosediirleri ile ilgili bilgiler komisyona sunulur.

BELGENIN
DUZENLENMESI,
VERILMESIi VE
GECERLILIK
SURESi

Basvurunun onaylanmasi, s6zlesmenin génderilmesi ve onaylanmasi, denetgi atamalarinin yapilmasi, denetim
planinin olusturulup denetimin planina goére gergeklestiriimesi agamalarindan sonrasinda tamamlanan denetim
kayitlari Denetgi/Teknik Uzman tarafindan Teknik Diizenleme Sorumlusuna iletilir. Teknik diizenleme sorumlusu
kendisine iletilen dosyadaki kayitlar inceleyerek FR.506 Gozden Gegirme Karar Formu ile belgelendirme
kararini verir.

Bagvuruda bulunan firmanin denetim sonucunun 305/2011/AB Yapi Malzemeleri Yonetmeligine, ilgili standarda
belirtilen sartlara uygun bulunmasi ve olumlu belgelendirme karari vermesinden sonra firma fabrika Gretim
kontrol sertifikasi almaya hak kazanir. Belge verme karari alindiktan sonra FR.510 Fabrika Uretim Kontrolii
Uygunluk Belgesi basilarak firmaya iletilir.
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Dizenlenen Belgelerde;
e INSPERLA’ nin Ginvani ve adresi,
e  Kurulusun adi,
e Belgelendirme kapsami,
o Ilgili yénetmelik ve harmonize Standart,
e Belgelendirme kapsaminda yer alan kurulus adres ve subeleri,
e  Belge tarihi,
e  Belge numarasi bulunur.
Teknik dizenleme sorumlusu tarafindan incelenen teknik dosya uygun olmadigi taktirde FR.506 Gozden

Gegirme Karar Formu ile gerekgeleri belirtilerek musteriye iletilir.

Karar Alirken Kullanilan Degerlendirme Kriterleri

e Dokumanlarin igerisinde ilgili kisiler tarafindan onaylanma-imzalama, tarih bilgisi kayitlarinin kontroli,

e Uygunsuzluk var ise kategori sinifinin kontrold,

o 1Insan sagligina ve giivenligine, triin giivenligine etki edebilecek bir bulgunun kontroli,

e  Sozlesmenin ihlal edildigi sonucuna varabilecek bulgularin kontroli,

e (Cok fazla sayida minor uygunsuzluk olmasi durumunda bu uygunsuzluklarin toplami majér
uygunsuzluk niteliginin kontrold,

o Dederlendirme raporlarinin siireglere yonelik yeterli bilgi tasimasinin kontroli,

o Dederlendirme faaliyetinin INSPERLA prosediirlerine uygunlugunun kontrold,

e  Kritik slireglerin ve teknik gerekliliklerin etkin bir sekilde isletildiginin ve objektif kanitlarla kayit altina
alindiginin kontrold,

e  Teknik uzman/denetgi tarafindan bulgularin degerlendiriimesinin kontroli,

e Bulgularin objektif kanitlara dayandiriimasi kontrol,

e  Kapsam disi maddelerin(varsa) {iriin giivenlidini ve kalitesine etkisinin kontrol(

Performans Dedismezliginin Dederlendiriimesi ve Dogrulanmasi sistemlerinden "Sistem 2+'ye gore
gergeklestirilen belgelendirme Fabrika Uretim Kontrolii Uygunluk Belgesi Formu, kullanilarak sertifika yayimlanir.
Dizenlenen belge Genel Midir veya Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan imzalandiktan sonra firmanin

mali yakumldliklerini gidermesini muteakip firmaya teslim edilir.

12 ay sonunda belgenin gecerliligi firmanin, godzetim denetimlerinde fabrika Uretim kontrol sisteminin,
yonetmelik ve ilgili standart sartlarina uygunlugunu kanitlamasi halinde denetim raporunda Denetci/ Bas Denetci
tarafinda belgenin siirdirtimesi tavsiyesi verilir. Nihai karar Teknik diizenleme sorumlusu tarafindan FR.506
Gozden Gegirme Karar Formu ile verilir. Belge degisiklik denetimleri bu siireyi etkilemez.

Belgeyi alan firma belgeyi sadece lizerinde ve ekinde adresi yazan lretim ve hizmet yerleri igin kullanabilir.
Belge Uzerinde yazan kapsam igin verilmis olup baska faaliyet alanlarini ve uriin gruplarini yansitmaz ve bu
amagla kullanilamaz.

Belge (izerinde adi gegen firmaya verilmis olup hicbir sekilde baska kurum ya da tizel kisilige devredilemez.
Belgenin kullamimi Sertifika ve Logo Kullanim Talimatina uygun olarak yapilir.
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Birden fazla Uretim sahasi veya ayni Uretim sahasi altinda birden fazla standarda gére uygunluk degerlendirme
ve belgelendirme islemi mdisteri talebine goére gerceklestirilir. Her bir Gretim yeri icin ayn ayn sertifika

yayinlanabilecegi gibi tiim Gretim yerleri tek bir sertifikada da belirtilebilir.

BELGENIN ASKIYA
ALINMASI VE
KAPSAMININ

DARALTILMASI

Belge asagidaki kosullarin olusmasi durumunda belge yayin tarihinden itibaren g (3) ayl asmamak kaydi ile
firma belge kapsaminin tamami veya bir béliimi askiya alinabilir. Askiya alma veya kapsamin daraltilmasi Teknik
Diizenleme Sorumlusu tarafindan FR.506 Gozden Gecirme Karar Formu ile gerceklestirilir ve firmaya
FR.508 Askiya Alma Bildirimi Formu ile bildirilir.

(a-mindr), (c), (f), (I)" de belirtilen sebeplerin olusmasi durumunda Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan
direkt karar alinabilir.

(a-major), (b), (d), (e), (g), (h), (i), (G), (k)" de belirtilen sebeplerin olusmasi durumunda aski kararindan sonra
Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan sebep maddesine gore ilgili alanda atanmig bir Teknik Uzman/Denetgi
gorevlendirerek aragtirma, ziyaret, objektif delillerin toplanmasi, inceleme, denetim ve degerlendirme talep
eder. Gorevlendirilen personel, verileri Teknik Diizenleme Sorumlusuna sunar ve/veya raporlar. Teknik
Diizenleme Sorumlusu arastirma igeriginin karmasikligina gére atanmis personellerden goriis alabilir veya direkt

karar alabilir.

e Denetimler esnasinda tespit edilen belirlenmis sire igerisinde giderilmemis uygunsuzluklar bulunmasi,

e Denetim kapsaminda yer alan uriin/hizmete iliskin standart disinda yer alan gereksinim ya da yasal
yaptirimlarin yerine getirilmediginin tespiti,

e  Firmanin gondlli olarak belgenin askiya alinmasi ile ilgili yazil talepte bulunmasi.

e INSPERLA belge ve markasinin yanls kullanimi,

e  Sozlesme, ilgili standart ve yonetmelik kurallarina uyulmamasi,

e  Mali yukimliliklerin yerine getirmemesi,

e Firma organizasyonunda (Yasal, ticari veya organizasyonel statlisl, organizasyon yapisi, yetkili
personel, yerlesim durumu, kaynaklar, teghizat, belgelendirme kapsamindaki faaliyetleri ile s6zlesme
gerekliliklerini yerine getirme kabiliyetini etkileyebilecek diger hususlar) ve riinlerinde gergeklestirilmis
onemli degdisikliklerin INSPERLA' ya bildiriimemesi,

e  Sistemin dokiimante edildigi ve denetlendidi sekilde uygulanmamasi,

e INSPERLA tarafindan fabrika Uretim kontrol sisteminde olumsuz etkileri olacadi kanaatini olusturan
durumlarin tespit edilmesi,

e Firmaya iletilen sikayetlere firmanin gerekli dizeltici faaliyeti gergeklestirmemesi,

e Belgenin herhangi bir durumda yanlis kullaniimasi durumunda,

e INSPERLA’ nin belgelendirme kapsami ile ilgili istemis oldudu bilgileri INSPERLA’ ya sunmamak.

Kurulug belgelendirme kapsaminin bir kismi igin belgelendirme sartlarini karsilamada devaml veya ciddi
basarisizlik gosterdiginde, INSPERLA miisterinin belgelendirme kapsamini, sartlari karsilamayan kisim disarida
kalacak sekilde daraltir.

Belgelendirilen kurulusun verilen siire icerisinde sorunlari ¢dzememesi durumunda firmanin belgesi teknik
diizenleme sorumlusu tarafindan iptal edilir ya da kapsami daraltilir. Belgenin askiya alinmasi ya da iptal edilmesi

durumunda belgenin gegerlilik durumu www.insperla.com adresinden sorgulamasi yapilir. Firma belgenin askiya
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alindigi tarihten itibaren belge ve marka kullanimini durdurmakla yikimlidir. Belge askida kaldigi siire
icerisinde gegersizdir ve aski siiresince kullanilamaz.

INSPERLA vermis oldugu belgeyi askiya almasi veya iptal etmesi durumunda; konu ile ilgili bakanliga, piyasa
gbzetimi ve denetimi yapan yetkili kurulusa ve ilgili teknik diizenlemede 6ngdriilmesi halinde Avrupa Birligi liyesi
llkelerin yetkili organlarina gerekli bilgileri saglar. Talep edilmesi halinde dederlendirme prosediirleri ile ilgili

bilgileri komisyona sunar.

BELGENIN
ASKIDAN
INDIiRILMESI

Belgesi askiya alinan firmalar, askiya alma gerekgelerinin ortadan kaldirildigini yazili olarak INSPERLA’ ya bildirir.
Askiya alma gerekgesinin giderildiginin teyidi amaci ile INSPERLA tarafindan firmada gerekli gorildigiinde
denetim gerceklestirilir. Askidan indirilme kapsaminda gerceklestirilen denetimin tipi, iceridi ve siiresi, belgeyi
askiya alma gerekgesine bagli olarak belirlenir. Denetim sonunda uygunlugu dogrulanan firmanin belgesi teknik
diizenleme sorumlusu karariyla askidan indirilir. Teknik diizenleme sorumlusu askidan indirme kararini FR.506
Gozden Gegirme Karar Formu ile gergeklestirir ve bu durum ilgili bakanliga bildirilir.

Askiya alma siiresi icerisinde askiya alinma gerekgeleri ortadan kaldirimadigi durumda belge iptali yoluna gidilir

BELGENIN iPTAL
EDILMESI VE
SONUGLARI

Belge asadida belirtilen kosullardan birinin olusmasi durumunda, Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan
FR.506 Gozden Gegirme Karar Formu ile karar verilerek belge iptal edilir. Belgenin iptal edilmesi Teknik
Diizenleme Sorumlusu tarafindan FR.509 Belge Iptal Formu ile firmaya bildirilir.

e Firmanin iptal etme gerekgelerini kabul etmemesi ya da belirlenen siirede gidermemesi,

e Firmanin iflasi veya faaliyetlerine son vermesi

e Firmanin belgeyi lizerinde belirtilen kapsam ve adres igin kullanmamasi

e  Firmanin tetkik sirasinda sahte ve yaniltici bilgiler vermesi

e Yapilan denetimlerde firma ydnetim sisteminin ve (riin uygunlugunun tamamen vyitirildiginin tespit

edilmesi

e Firmanin belge ve eklerde tahribat yapmasi

e  Firmanin sdzlesmeyi fesih etmek istemesi

e  Gozetim denetimlerinin gerekli oldugu slirede planlanmamasi ve yapilmamasi durumunda
Bu durum Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan ilgili bakanhda bildirilir. INSPERLA konu ile ilgili bakanlda,
piyasa gdzetimi ve denetimi yapan yetkili kurulusa ve ilgili teknik diizenlemede 6ngoriilmesi halinde Avrupa
Birligi tyesi ilkelerin yetkili organlarina gerekli bilgileri saglar. INSPERLA, talep edilmesi halinde dederlendirme
prosediuirleri ile ilgili bilgileri komisyona sunar.
Sozlesmesi ve belgesi iptal edilen firmalarin yeniden bagvurularn Teknik Dizenleme Sorumlusunun Karar
verecedi giin sayisindan sonra isleme alinabilir. Yeniden bagvuru yapildidinda ilk miiracaattaki belgelendirme

islemleri uygulanir.

DOKUMAN
DEGISIKLIKLERIN
in
DEGERLENDIiRiLM
ESi

Firmada uygulanan fabrika Gretim kontrol sistemi dokiimantasyon igeriginde degisiklikler olmasi durumunda,
firma INSPERLA' ya dokiimanlarin degerlendirilmesi igin bagvuruda bulunur. Basvuru ile birlikte degisikliklerin
bulundugu dokimanlarin bir kopyasi INSPERLA’ ya iletilir. Teknik Diizenleme Sorumlusu gergeklestirilen
degisikliklerin uyumlastiriimis standart sartlarina uygunlugunu degerlendirir ve dederlendirme sonucunu firmaya
bildirir. Dederlendirme sonucunda eder sistemi temelden etkileyen degdisiklikler tespit edilir ise, saha denetimi
yapiimasina karar verilir. Degerlendirme sonucu uyumlastirimis standartlardan sapmalar mevcut ise durum

firmaya bildirilir ve gerekli diizeltmelerin yapilmasi sonrasinda yeniden inceleme karari verilir. Dokiimanlarda
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meydana gelen dedisiklikler saha denetimi gerektirebilir. Bu gereklilie ve denetim siiresi ve diger sartlara

Teknik Diizenleme Sorumlusu karar verir.

URUNLERE CE
ISARETI N . S Lo . - .

tiSTIRME Urtinlere CE isareti ilistirme kurallari TL.520 Sertifika ve Logo Kullanim Talimatin ‘da belirtilmektedir.

KURALLARI
Belgelendirilmis bir firmanin, teknik iceriginde, dokiimantasyonun veya resmi statlisiinde dedisiklik olmasi
durumunda bu degisiklik INSPERLA tarafindan asagidaki adimlar izlenerek degerlendirilir.
Miisteri degisikligi FR.500 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi Belgelendirme Basvuru Formu ile INSPERLA’
ya iletir.

o Dedisiklik Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan degerlendirilir ve gerekli olan teknik veya yasal

o dokiimantasyon firmadan talep edilir.
DEGISIKLIK e Misteri tarafindan gonderilen ilgili dokiimanlar Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan incelenir.
YAPILAN BELGE VE
e Dedisikliklerin yénetmeligin gereklerine olan etkisi kontrol edilir ve dederlendirmenin ofiste veya
DUZENLENMESi sahada olmasina karar verilir. Gerekliliklerde belirtilen sartlardan sapmaya sebep olabilecek
degisiklikler gerekli incelemeler ve uygunluk dederlendirmeler yapilarak kontrol edilir. Sireg ilgili
standarda gore isletilir.

o Sertifika ve/veya raporlarda dedisiklik ya da diizeltme gereksinimi olmasi durumunda sertifika ve/veya
rapor revizyon numarasi ve revizyon tarihi verilerek yeniden hazirlanir ve onaylanir. Bir énceki rapor
ya da sertifika musteriden alinarak iptal edilir.

Belge dedisikligi belge gegerlilik siiresini etkilemez
YiriitmUs oldugumuz uygunluk dederlendirme faaliyetlerinde gérev alan personelin isten ayrilmasi, statiistiniin
degismesi, yeni personelin tanimlanmasi ve INSPERLA Yapi Malzemesi Yonetmeligi dokiimantasyonun da
yapilan revizyonlar ile ilgili "T.C. Cevre Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligi Mesleki Hizmetler Genel Mudiirligii
Onaylanmis Kuruluslar Subesi Miidirligi" konu ile ilgili 15 giin igerisinde yazili olarak bilgilendirilir.
INSPERLA faaliyet gosterdidi standartlar icin standardizasyon faaliyetlerine katilir. TSE' nin ayna komitelerine
BiLGILENDIiRME | UYe olur ve Bakanligi bu hususta bilgilendirir.
KURALLARI INSPERLA faaliyet gosterdidi alanlarda her yil ticret politikasini Bakanhga sunar.
YETKiLi INSPERLA faaliyet gosterdigi alanlarda yurt ici ve yurt disi da dahil olmak (zere belgelendirme yaptigi tim
OTORITEYI imalatgilarin ve Griinlerin listesini her yil ocak ayi igerisinde Bakanliga sunar.
BILGILENDIRME | [NSPERLA Yap Malzemeleri Yénetmeligi alanindaki yaptigi uygunluk degerlendirme faaliyetlerine iliskin tim
KURALLARI

kayitlari, 10 yil siireyle muhafaza eder ve istenilmesi halinde Bakanlida ibraz eder.

INSPERLA yetkili bakanhda;

Reddedilen, kisitlanan, askiya alinan, iptal edilen ve yenileme talebi bulunmadigi igin belgelerin gegerlilik siiresi
sonunda iptal edilmis belge statlisii kazanan belgeler hakkinda ve bildirim kapsamina, sartlarina etki eden her
turli durum hakkinda yiritilmekte olan Uygunluk Degerlendirme faaliyetlerine iliskin bakanlik tarafindan piyasa

gozetim ve denetimi gergevesinde istenen bilgi talebine istinaden, 15 giin igerisinde resmi yazi ile bildirim yapar.
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BILGILENDIRME Belgelendiriimis musteriler; yonetmelik, standart ve CIRCABC rehber dokiimanlarinin revizyonu sdz konusu
w oldugunda Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan 15 giin icerisinde eposta ile bilgilendirilir. Bu degisiklikler
Bilzuiilifi\:ME gozetim faaliyeti gerektirirse muisteri Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan bilgilendirilir ve misteri ile
KURALLARI karsilikli belirlenen tarihte denetim gergeklestirilir.
Sistem 2+: Yapl malzemesine iliskin temel karakteristiklerin performansinin beyani imalatgi tarafindan asagidaki
unsurlara dayandirilir;
(a) Imalatcl asagida ifade edilenleri yerine getirir:
(b) Fabrika Uretim kontroli belgelendirmesi yapan onaylanmis kurulus asadida ifade edilenleri temel alarak
fabrika Gretim kontrolli uygunluk belgesini verir:
Sitem imalatgi INSPERLA
2 + Malzemenin tip testine (numune alma Fabrika Uretim kontrollntn ve Uretim
BELGELENDIRME dahil), tip hesaplamalara, tablo halinde tesisinin baglangig denetimi
PROGRAMI verilen dederlere veya aciklayici belgelere
IMALATCI iCiN dayanarak malzeme tipinin tespiti,
GEREKSINIMLER Fabrika Giretim kontroliiniin siirekli

Fabrika tretim kontroll
gozetimi, 6lglima ve

degerlendirilmesi.

Onceden hazirlanmis test planina gére Uygunluk Belgesi

Fabrikada alinan numunelerin ilave testleri

Performans Beyani Hazirlamak

Bu tablo 305/2011/AB Yapi Malzemeleri Regiilasyonu Ek-5'te bulunan listenin ilk maddesinden uyarlanmistir.

TAKiP DENETIM

Major uygunsuzluklar ile ilgili takip denetimi gereklidir; fakat bazi durumlarda dokiiman Uzerinden ya da tutulan
kayitlar aracilidi ile dogrulanabilecek major uygunsuzluklar igin takip denetimi gergeklestiriimez. Bu karar, bag
denetgiye aittir. Mindr uygunsuzluklarla ilgili gergeklestirilen duzeltici faaliyet kanitlar, misteri tarafindan

belirtilen siirede bas denetgiye génderilir.

Takip denetimi gerektiren uygunsuzluklarin kapatiimasi igin, baslangig denetimi tarihini takiben 3 aylik sire
verilir. Bu 3 aylik stire sonunda, misterinin ek siire talebinde bulunmasi durumunda, bu talep Teknik Diizenleme
Sorumlusu tarafindan incelenir ve uygun gorildigi takdirde ek olarak 3 ay daha ek siire verilir. Takip
denetiminin gergeklesme siiresi 6 aydan uzun tutulamaz. Takip denetimlerinde majér uygunsuzluklarin
giderilmedigi gézlenirse veya Teknik Dilizenleme Sorumlusu tarafindan gonderilen takip denetimi bildirim

yazisina musteri tarafindan takip denetim tarihi igin teyit verilmez ise bagvuru iptal edilir.

Uygunsuzluklarin bas denetci tarafindan dogrulanmasi sonrasi, denetim dosyasi Teknik Diizenleme

Sorumlusuna iletilir.

Teknik Dlizenleme Sorumlusunun, askiya alma yéniinde verdigi karar tarihini takiben, 3 ay igerisinde takip

denetimi igin basvuru olmamigsa uygunluk degerlendirme geri gekilir.
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KAPSAM
GENiSLETME

Misteri, yeni Uriinler ilave ederek sertifika kapsaminin genisletilmesini talep edebilir. Kapsam genisletilmesi igin
basvuru, FR.500 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi Belgelendirme Basvuru Formu ile yapilir. Teknik
Diizenleme Sorumlusu, yapilan basvuruyu, formda kapsanan standartlara ve belgelendirme programlarinda
belirlenen belgelendirme kriterlerine gore ve FR.500 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi Belgelendirme
Basvuru Formu dodrultusunda gdzden gegirir. Kapsam genisletme igin bir teklif verilir. Teklif kabul edilirse bir
kapsam genisletme denetimi planlanir ve gergeklestirilir. Denetim sonunda kapsam genisletiimesine karar
verilirse eski sertifika geri alinir ve yeni sertifika hazirlanir. Kapsam genisletilmesinin kabul edilmedigi

durumlarda Teknik Duzenleme Sorumlusu, musteriyi yazil olarak bilgilendirilir.

KAPSAM
DARALTMA

Ureticiye, bir dnceki denetimden itibaren kapsami dahilinde olan kisimlardan birinin veya birkacinin {iretimine
devam etmemesi durumunda veya gozetim denetiminde, kapsamin bir kisminda yeterliligi saglayamadidi tespit
edildigi durumlarda, karsilayabildigi kisimlar dahilinde olacak sekilde kapsam daraltmasi 6nerilir. Ureticinin kabul
etmesi halinde sertifika, Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan, kabul edilen kapsamlar olacak sekilde yeniden
diizenlenir. Ureticinin, kapsam daraltmayi kabul etmemesi halinde proses énce askiya alma, uygunsuzluklarin

kapatilmamasi halinde geri gekme seklinde devam eder.

iPTAL/GERI
CEKME

Sertifika, misterinin bu yénde bir talebi olursa iptal edilebilir.
Sertifika, bazi durumlarda, Teknik Diizenleme Sorumlusu karari ile geri gekilebilir. Geri gekme karari, Teknik
Diizenleme Sorumlusu tarafindan, yazili olarak misteriye bildirilir.
Asadidaki durumlarda, INSPELA, sertifikayi geri gekme hakkina sahiptir:
e  GOzetim denetimi sonuglar ciddi bir uygunsuzluk oldugunu gosteriyorsa,
e Sertifika sahibi finansal anlagmaya uymuyorsa,
e Sertifika anlasmasina karsi herhangi bir aykiri durum varsa,
o Sertifikada adi yazan yetkili personelin degismesi durumu varsa,
e Askiya alinma halinde sertifika sahibi tarafindan yetersiz 6nlemler alinirsa,
e Eder Standard veya kurallar dedisirse ve misteri yeni gerekliliklere uymayi garanti etmezse veya
edemezse,
e  Miisteri faaliyetlerini durdurur veya iflas ederse,

o Sertifika anlagsmasinda yer alan dider hiikiimler gerekgesiyle.

SiKAYET&ITiRAZ

Uygunluk degerlendirme faaliyetleri esnasinda veya sonuclandiriimasi sirasinda gelebilecek sikayetler ve itirazlar,

Sikayet ve Itiraz Prosediiriine gore degerlendirilir ve sonuglandirilir.

REFERANSLAR

EN 1990: Eurocode Eurocode: Yapi tasarim esaslari

EN 1991 Eurocode 1: Eurocode 1: Yapilar tizerinde etkiler

EN 1993 Eurocode 3: Eurocode 3: Celik yapilarin tasarimi

EN 1994 Eurocode 4: Eurocode 4: Celik ve beton karma yapilarin tasarimi

EN 1998 Eurocode 8: Eurocode 8: Depreme dayanikli yapilarin tasarimi

EN 1999 Eurocode 9: Eurocode 9: Aliminyum yapilarin tasarimi

EN 10045-1 Metalik malzemeler — Charpy vurma deneyi — B6lim 1: Deney metodu (v- ve ugentikleri)
EN 10164 Mamul ylzeyine dik deformasyon 6zellikleri iyilestirilmis gelik mamuller — Teknik
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teslim sartlar

EN 13501-1 Yapi mamulleri ve yapi elemanlari yangin siniflandirmasi — Bolim 1: Yangin
karsisindaki davranis deneylerinden elde edilen veriler kullanilarak siniflandirma

EN 13501-2 Yangina dayanim deneylerinden elde edilen veriler kullanilarak siniflandirma
(havalandirma tesisatlari harig)

EN ISO 9001 Kalite yonetim sistemleri —Sartlar (ISO 9001:2015)

EN ISO 14731 Kaynak koordinasyonu— Goérevler ve sorumluluklar (ISO 14731:2006)

ISO 7976-1 Bina toleranslari — Binalarin ve binada kullanilan elemanlarin élgiim metotlar —
Bolim 1: Metotlar ve cihazlar

ISO 7976-2 Bina toleranslari — Binalarin ve binada kullanilan elemanlarin élgim metotlar —
Bolim 2: Olcme noktalan yerlerinin belirlenmesi

ISO 17123-1 Optics and optical instruments — Field procedures for testing geodetic and surveying instruments—

Part 1: Theory

Revizyon Bilgileri
Revizyon No Revizyon Tarihi Aciklama
00 06.02.2023 IIk Yayin
01 11.09.2024 EN 1090-2:2024 dedisikleri yapildi ve bilgiler eklendi.
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